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Prot. n.  0027515  Palermo 25/08/2025 
 

OGGETTO: supplenze con contratto di lavoro a tempo determinato per l'anno scolastico 
2025/2026 – istruzioni operative 

 
 

LICEO ARTISTICO REGIONALE “R. 
GUTTUSO” 
BAGHERIA 
 
LICEO ARTISTICO REGIONALE “L. E M. 
CASCIO” 
ENNA 
 
LICEO ARTISTICO REGIONALE 
“RAFFAELE LIBERTINI” 
GRAMMICHELE 
 
LICEO ARTISTICO REGIONALE “DON 
GASPARE MORELLO” 
MAZARA DEL VALLO 
 
LICEO REGIONALE “CIRO MICHELE  
ESPOSITO” 
SANTO STEFANO DI CAMASTRA 
 
ISTITUTO REGIONALE DI ISTRUZIONE 
SECONDARIA SUPERIORE “F. 
MORVILLO” 
CATANIA 

 

Al fine di consentire il normale avvio dell'anno scolastico 2025/2026 di seguito si imparti-
scono le sottoelencate istruzioni che debbono essere scrupolosamente osservate dalle 
SS.LL. . 

PERSONALE DOCENTE 

Nelle more della formazione e conseguente pubblicazione delle graduatorie regionali ag-
giornate per il conferimento delle supplenze annuali anno scolastico 2025/2026 per il per-
sonale docente, le SS.LL. procederanno al conferimento delle supplenze mediante scorri-
mento delle vigenti graduatorie di istituto con le seguenti modalità: 

1. scorrimento delle graduatorie di istituto sia per le materie comuni che per il sostegno. 
Come graduatorie di istituto si intendono le vigenti approvate con D.D.S. 903 del 
12/05/2025 che, se già non provveduto, dovranno essere pubblicate all’albo della scuo-
la. 
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Per le classi di concorso ADSS e ADMM si richiama la circolare 0021786 del 
19/06/2025. Pertanto, prioritariamente si procederà al rinnovo dell’incarico ai docenti in-
seriti nella graduatoria approvata con D.D.S. 903 del 12/05/2025 per i quali la famiglia 
ha chiesto la conferma accettata da parte dell’insegnate, come da elenco comunicato 
allo scrivente Ufficio. 

2. in caso di esaurimento delle graduatorie si procederà mediante l'utilizzando delle MAD 
(presentazione 01/09/2025 al 30/09/2025) con le seguenti modalità:  

Valutazioni MAD arrivate entro la prima settimana di settembre dall’1/09/2025 al 
07/09/2025, senza ordine cronologico di arrivo, ciò consentirà alle SS.LL. di avere a di-
sposizione un primo blocco di insegnanti da valutare prima dell’inizio dell’anno scolasti-
co, per proposte di contratto di supplenza temporanea sino all’avente diritto e comun-
que sino al 30/09/2025. 

Valutazioni MAD arrivate entro la seconda settimana di settembre dal 08/09/2025 al 
14/09/2025. 

Valutazioni MAD arrivate dal 15/09/2025 al 30/09/2025. 

Tuttavia, per le materie comuni per le quali le graduatorie risultano già esaurite e di dif-
ficile reperimento di insegnanti (A27), le SS.LL. potranno continuare a valutare le MAD 
successive al 7/09/2025 non attenendo la scadenza. 

3. per il sostegno, in caso di esaurimento della specifica graduatoria d’istituto, si procede-
rà: 
- mediante l'utilizzazione delle MAD prodotte da insegnanti in possesso della relativa 

specializzazione 
- successivamente mediante utilizzazione di graduatorie ad incrocio, in cui saranno 

inseriti gli prima gli insegnanti abilitati e poi gli non abilitati, delle diverse classi di 
concorso dal primo insegnante successivo all'ultimo nominato. 

4. Le SS.LL. dovranno fare la proposta di supplenza temporanea ai docenti inclusi nelle 
graduatorie d’istituto tutti lo stesso giorno ed, in particolare, il 04/09/0025 a mezzo PEC 
o PEO, con conseguente accettazione da parte dell’insegnante entro il 07/09/2025 
sempre a mezzo PEC o PEO. Ciò consentirà all’insegnante di poter decidere la sede o 
la proposta più favorevole per l’accettazione dell’incarico temporaneo. 

Successivamente da giorno 08/09/2025 le SS.LL. potranno passare all’utilizzo delle 
MAD ricevute entro il 07/09/2025, poi da giorno 15/09/2025 per tutte le MAD ricevute 
entro il 14/09/2025, e pertanto compreso quelle ricevute nel primo periodo. 

5. Non è consentito agli insegnanti nominati dimettersi da una supplenza temporanea per 
accettare un’altra supplenza temporanea in altra scuola regionale. 

6. Le nomine di cui sopra avranno decorrenza giuridica ed economica dalla data di effetti-
va presa di servizio, che non deve essere prima della data di inizio delle attività didatti-
che, e sino alla nomina dell’avente diritto e comunque non oltre il 30/09/2025. 

7. Sarà cura dello scrivente comunicare la data della convocazione per il conferimento del-
le supplenze annuali che avverranno necessariamente dopo la pubblicazione delle nuo-
ve graduatorie. 

PERSONALE ATA 

Nelle more del concorso bandito con D.D.G. 1691 del 18/06/2025, che sarà pubblicato sul-
la GURS serie concorsi il 29/08/2025, per il conferimento delle supplenze anno scolastico 
2025/2026 per il personale ATA delle seguenti qualifiche: 

 assistente amministrativo 
 assistente tecnico AR02 
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 assistente tecnico AR22 
 collaboratore scolastico 

Le SS.LL. procederanno al conferimento delle supplenze mediante scorrimento delle vi-
genti graduatorie di istituto, che dovranno essere pubblicate all’albo della scuola. 

Tuttavia, in considerazione che alcuni Istituti hanno programmato gli esami di idonei-
tà/integrativi nel mese di settembre, le SS.LL. provvederanno ad una proroga dei contratti 
2024/2025. 

Per il nuovo anno scolastico, le SS.LL. dovranno fare la proposta di supplenza tempora-
nea tutti lo stesso giorno ed, in particolare, il 03/09/0025 a mezzo PEC o PEO, con con-
seguente accettazione da parte del personale ATA entro l’ 08/09/2025 sempre a mezzo 
PEC o PEO. Ciò consentirà al personale interessato di poter decidere la sede o la propo-
sta più favorevole per l’accettazione dell’incarico temporaneo. 

Vista la necessità di alcune istituzioni scolastiche dovuta all’assenza o esiguità del perso-
nale di ruolo nella qualifica di collaboratore, le nomine possono essere effettuate già dal 
08/09/2025 e sino alla nomina dell’avente diritto e, comunque, non oltre il 31/10/2025, 
termine previsto per il completamento delle procedure concorsuali e per la convocazione 
regionale per i posti per i quali non si è provveduto alla nomina in ruolo. 

Per le restanti qualifiche di assistente tecnico si provvederà a convocazione regionale. 

Non è consentito al personale ATA nominato dimettersi da una supplenza temporanea per 
accettare un’altra supplenza temporanea in altra scuola regionale. 

 
 

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO 
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